Sorszam

Megallapitis

Szabalyzatok készitésének, az
SZMSZ, a szabalyzatok, és a
munkakdri leirasok

modositasanak elmaradasa.
A Gocseji Mizeum és a
KKGESZ Munkamegosztasi
megallapodasa (2015. aprilis
1-1), az operativ gazdalkodas
ellatasa tekintetében hibas
elbirasokat tartalmaz.

Az operativ feladatellatas

teriiletén:

- a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésénél a
datum rogzitése tobb esetben
nem tortént meg.

- a teljesitésigazolasrol
elmaradt a datum és a
szOvegezése eltért a
jogszabalyban

“meghatarozottol. »
A 2014-2015. évi koltségvetési

beszamolo Mérleg trlapjan a
befektetett eszkozok és a

INTEZKEDESI TERV

Javaslat

Hianyzo szabalyzatok elkészitése,
az SZMSZ, a meglévé szabalyzatok
¢és a munkakori leirasok
aktualizalasa.

Felelos: Gocseji Muzeum igazgato,
KKGESZ igazgato,

gazdasagi szervezet ligyrendjének,
a dolgozok munkakéri leirasanak, a
Gocseji Mizeumra is érvényes
»k0z0s™ szabalyzatok modositasa, a
munkamegosztasi megallapodas
feliilvizsgalata.

Az operativ feladatellatashoz:

- a kitelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésénél a datum rogzitése
(Avr. 5. § (1)),

- a teljesités igazolas elvégzése
(Avr. 57.§ (3)).

Felelos: Gocseji Mlzeum igazgatod
(telj. ig.) KKGESZ igazgato (piii

ellenjegyzés)

Grlapjat a 4/2013. (1. 11.)
kormanyrendelet vonatkozo

Intézkedés

A munkakori leirasok
atdolgozasa folyamatban
van.

Az 1) szabalyzatok
elkészitése és meglévo
szabalyzatok aktualizalasa
a belso ellendr segitségével
folyamatban van.

Az Alapité Okirat és az
SZMSZ atdolgozasat a
fenntarto ZMJV
Humanigazgatasi
osztalyanal
kezdeményezziik.

| A kotelezettségvallalas

pénziigyi
ellenjegyzésénél datum
rogzitése, idokozben
megtortént.

A teljesités igazolas
bélyegz beszerzése
folyamatban van.

A mérlegben szerepl6
készletek rovancsolasa
megtortént. Egyeztetése és

Intézkedési Terv a 241-8/2016. szamu Ellenérzési Jelentésben foglalt hidnyossagok felszamolasara

G el
Hatarido

2017.02.28.

SZMSZ
tekintetében:
az ) Alapito
Okirat
elfogadasat
kvetd 60 nap

2016.12.31.

Felelos

Kajan Imre
muzeumigazgatd

Horvath Karoly
KKGESZ vezeto

Kajan Imre
muzeumigazgato

Horvath Karoly
KKGESZ vezetd

2017.02.15.

Kajan Imre
muzeumigazgato

! Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapesolodo hataridoket ugy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhetéek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven tul mutat, akkor
részfeladatokat, illetve részhataridoket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.



készletek tsszegének
alatamasztasa nem a 4/2013.
(I. 11.) kormanyrendelet
vonatkozo eloirasai szerinti
leltarral tértént.

A vizsgalt idészak éveinek
december 31.-i idépontjara
vonatkozoan nem allt
rendelkezésre a 16-17 millié Ft
értéki eladatlan
konyvallomany tételes leltara,
amely a mérleg adatok
alatamasztasat szolgalta volna,
tovabba a befektetett eszkozok
zar leltarat sem nyomtattak ki
a SAFAR programbdl.

eloirasai szerint kell osszeallitani.
A mérleg készitését megel6zoen a
leltar alapjat képez6 analitikus
nyilvantartasok, valamint a mérleg
alapjat képezo fokonyvi szamlak
adatainak egyez6ségét biztositani
kell minden mérleg tétel esetében.
A befektetett eszkdzok, tovabba a
készletek leltari kimutatasat
csatolni kell a dokumentacidhoz.
Felelos: Gocseji Mlizeum igazgatd
(készlet) KKGESZ igazgato
(befektetett eszk.)

feleslegessé nyilvanitasa
folyamatban van.

Az kovetkezo
beszamol6hoz (2016. évi) a
befektetett eszkdzok leltarat
csatolni fogjuk.

Horvéth Karoly
KKGESZ vezeto

A targyi eszkozok és kis értéki
targyi eszk6zok nyilvantartasa
hidanyos adattartalommal
valosult meg. A
nyilvantartasokbdl legtébb
esetben hianyoztak a gyari
szamok azonosito adatok,
tartozékok felsoroléasa, ezek
azonosito adatai, személyre
kiadott eszkozok esetén a
hasznalo személy
azonositasdhoz sziikséges
adatok, leltarozassal
kapcsolatos feljegyzések,
felujitas idopontja, valtozas
oka, jellege, az ezeket
alatamaszto bizonylatok
azonositasahoz sziikséges
adatok stb.

A targyi eszkozok és kis értékii
targyi eszk6zok nyilvantartasanak
tartalmara vonatkozo eléirasokat be
kell tartani és a hianyos
nyilvantartasokat maradéktalanul ki
kell egésziteni az allamhaztartas
szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.)
kormanyrendelet 14. mellékletének
VIL./1. pontjaban el6irt adatokkal.
Felelos: Gocseji Mlizeum igazgato
a hianyzo6 adatok biztositasa miatt,
KKGESZ igazgaté a hianyzo
adatok rogzitése miatt

A targyi eszkozok és kis
értékii targyi eszkozok
nyilvantartasat a hianyzo
adatokkal ki fogjuk
egésziteni (gyari szam)

A dolgozokra személyi
eszkoznyilvantartd kartont
készitiink, mely alapjan
felelossé valik az eszkozért
a dolgozd.

2017.12.31.

2017.12.31.

Horvath Kéroly
KKGESZ vezet6

Vagyonvédelem:

- a készlet nyilvantartasba
vételét, beépitését, atvételét a
bizonylatokon tobb esetben
nem rogzitették,

- a mizeum targyi eszkézeinek

A készletek nyilvantartasba vételét,
beépitését, atvételét a
bizonylatokon a 2000. évi C
térvény 167. §-anak (1) c.)
pontjanak megfelelden
dokumentalni kell,

A készletek
nyilvantartasba vételét,
beépitését atvételét a
kovetkezokben rogziteni
fogjuk.

2017.04.30.

Kajan Imre
muzeumigazgato




otthoni, sajat ill. hivatalos
hasznalatra t5rténdé atvételét
nem szabalyoztak, nem
dokumentaltak.

A maganhasznalatra téritési
dijat az Avr. 63. § (1)
bekezdésében foglaltak
ellenére nem allapitottak meg.

- a mlizeum targyi eszkdzeinek
otthoni, sajat ill. hivatalos
hasznalatra torténo atvételének
engedélyezési eljarasara
szabalyozas készitése,
dokumentalasa, az Avr. 63. § (1)
bekezdése szerinti téritési dij
eldirasa. _
Felelos: Goceseji Mizeum igazgato
(szabélyozas, engedélyezés)
KKGESZ igazgat6 (bizonylatolas)

A muzeum eszkdzeinek
otthoni, sajat ill.
hivatalos hasznalatra
torténo atvételére
szabalyzat késziil.

2017. 04.30.

Kajan Imre
muzeumigazgato

2013. évben az eszkdzok
leltarozasanak lebonyolitasat
dokumental6 leltarfelvételi
iveket masolatban mutattak be,
a hianyok kivizsgélasa, a
leltarozas szabalyszert
lezarasa nem valdsult meg.

A Szt. 69. § (1) bekezdésében |
eldirtaknak megfelelon a 2016. évi
ill. az esedékes leltarozasok
végrehajtasa.

Felel6s: Gocseji Muzeum igazgato
(készlet, targyi eszkoz leltarozas
végrehajtasa, eltérések
kivizsgalasa)

KKGESZ igazgato
(leltarkiértékelés)

A 2016. évben esedékes
leltart a Szt. 69. § (1)

bekezdésében elbirtaknak

megfeleldn fogjuk
végrehajtani.

2017.01.31.

Horvéth Karoly
KKGESZ vezetd

Az intézmény a sajat tulajdonu
személy és
tehergépjarmiiveinek
iizemeltetésére az Avr. 13. §
(2) bekezdés f) pontjaban
eloirt szabalyzatban az
izemanyag elszamolas
rendjére vonatkoz6an nem
rendelkezett. A 60/1992. (IV.
|.) kormany-rendeletben
meghatarozott {izemanyag
fogyasztasi normak szerinti
izemanyag elszamolast nem
végezte el havonta.

A sajat tulajdont személy és
tehergépjarmiiveinek
iizemeltetésére az Avr. 13. §(2)
bekezdés f) pontjaban eloirt
szabalyzatban a 60/1992. (IV. 1.)
korményrendeletben meghatarozott
lizemanyag fogyasztasi normakat
rogziteni kell, tovabba az
lizemanyag elszamolas rendét is
meg kell hatarozni. Az Szja térvény
3.§45. pont,a 7. § (1) bek. r)
pontja, a 25. §, és 27. §-ban
megjeldlt lizemanyag elszamolast a
gyakorlatban minden hénapban el
kell végezni.

Felel6s: Goceseji Muzeum igazgato
szabélyozas elkészitése,
menetlevelek szabdlyzatban
rogzitett eldirasok szerinti
vezetésének ellendrzése

A sajat tulajdonu
személy és
tehergépjarmiveinek
lizemeltetésére az Avr.
13. § (2) bekezdés f)
pontjaban eldirt
szabalyzatban az
lizemanyag elszamolas
rendjére vonatkozoan uj
szabélyzatot készit.

A 60/1992. (IV. 1.)
kormény-rendeletben
meghatarozott
izemanyag fogyasztasi
normék szerinti
tizemanyag elszamolast
elvégzi havonta.

2017.04.30.

Kajan Imre
muzeumigazgato

Horvath Karoly
KKGESZ vezet6




KKGESZ igazgato a havi
lizemanyag elszamolasok

| elkészitéséért

A szigori szamadasu
nyomtatvanyok
(nyugtatombdk, készpénzes
szamlak, belépdjegyek)
kezelése kiadasa, visszavétele
¢és nyilvantartdsa nem valdsult
meg szabalyszeriien. A
belépbjegyeket a szigoru
szamadasu nyomtatvanyok
kdrébe nem soroltak be a
Pénzkezelési szabalyzatban és
a gyakorlatban sem
dokumentaltak szigoru
szamadasuként.

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torvény 168. §-a szerint: ,,...minden
olyan nyomtatvanyt, amelyért a
nyomtatvany értékét meghalado
vagy a nyomtatvanyon szereplo
névértéknek megfeleld ellenértéket
kell fizetni, vagy amelynek az
illetéktelen felhasznalasa
visszaélésre adhat alkalmat, szigort
szamadasi kotelezettség ala kell
vonni.”

A szigort szamadas ala vont
bizonylatokrol a kezelésiikkel
megbizott vagy a kibocsatasukra
Jogosult személynek olyan
nyilvantartast kell vezetnie, amely
biztositja azok elszamoltatasat. A
nyilvantartas rendszerét az
intézménynek kell kialakitania. A
belépojegyeket is szigori
szamadasba kell venni.

Felelos: Gocseji Miizeum igazgato,
a szabalyozasban rigzitett eldirasok
betartatdsa a muzeum dolgozoival
KKGESZ igazgato a megfeleld
szabalyozasért és a nyilvantartas
teljes kori vezetéséért.

A szigort szamadasu
nyomtatvéanyokrol
rovancsot készitiink.
(nyugtatémbaok,
készpénzes szamlak,
belépbjegyek)

Ezeket nyilvantartasba
vessziik a szabalyoknak
megfelelden.

A Pénzkezelési
szabalyzatban szigori
szamadasu
nyomtatvanyok korébe
soroljuk a belépdjegyeket
és a gyakorlatban is e
szerint dokumentaljuk.

2016.12.31.

2017.02.28.

Horvath Karoly
KKGESZ vezetd

Horvath Kéroly
KKGESZ vezeto

Az ORGANP programmal
vezetett kitelezettségvallalas
nyilvantartas nem felelt meg
maradéktalanul a 4/2013. (I.
11.) Korméanyrendelet 14.
mellékletének II. 4. pontjaban
eloirt adattartalomnak. A
nyilvantartas nem tartalmazott
a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozo6 adatokat, a
pénziigyi teljesités

A kotelezettségvillalas
nyilvantartasat az allamhaztartas
szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.)
kormanyrendelet 14. mellékletének
I1/4. pontja szerint kell vezetni.
Felelos: KKGESZ igazgaté a
nyilvantartas teljes kori
vezetéséért.

Az ORGANP
programmal vezetett
kotelezettségvallalas
nyilvantartas

a4/2013. (1. 11.)
Kormanyrendelet 14.
mellékletének I1. 4.
pontjaban eldirt
adattartalommal kertil
rogzitésre az ellentrzés

2016.12.31.

Horvath Karoly
KKGESZ vezetd




utalvanyozasanak
azonositasahoz sziikséges

| adatokat, és a

kotelezettségvallalas
nyilvantartasanak oszlopat sem
toltotték ki.

ota

Az intézmény kezelésében van | Az intézmény kezelésében lévo ' Az intézmény 1 2016.02.28. Kajan Imre
egy darab szolgalati lakas is, ketto darab szolgalati lakas kezelésében 1évé 57 m2- muzeumigazgato
melyek felvételét nem felvételét kezdeményezni kell a es ingatlan megfelel6 |
kezdeményezték a lakasok lakasok bérletérol, valamint kezelésérol Zalaegerszeg !
be:rletero'l,'v?lar'lralnt "7 elidegenitésiikrol szo’lo o, Megyei Jogii Véros ;
elidegenitésiikrol szolo Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Poles 5
T ke R olgarmesteréhez levelet
Zalaegerszeg Megyei Jogl Kozgytlésének 57/2007. (X11.28.) R
10. Varos Kozgytilésének onkormanyzati rendeletének fogunk irni.
57/2007. (X11.28.) mellékletébe. A lakas bérléjének a
6nkormanyzati rendeletének vonatkozo rendelet szerinti bérleti
mellékletébe. A lakast dijat kell megallapitani.
hasznalo bérlonek a vonatkozo | Felelés: Gocseji Mzeum igazgatd
rendelettol eltérd Osszegii a rendelet médositasanak
bérleti dijat allapitottak meg. kezdeményezéséért, a rendeletben
rogzitett eldirasok szerinti albérleti
szerzOodés megkdtéséért a mizeum
dolgozdjaval
KKGESZ igazgat6 az albérleti
szerzodésben meghatarozott dij
kiszamlazasaért és beszedéséért. '
A jubileumi jutalom A muzeum féallasu dolgozoi A személyi anyagok 1 2017.06.30. Horvath Karoly
megallapitasa, dokumentalasa | esetében vizsgaljak feliil a attekintése, a hianyzo KKGESZ vezetod
és a kifizetés idozitésekor nem | jubileumi jutalomra jogositd iratok totoltatdsa és a
11. tartottak be maradéktalalr(ml a Ldﬁszakokat, a képesitési KIRA programban
Kjt-t. A Kjt.-ben, anna Ovetelményeket, besorolasokat. A P
végrehajtési rendeletében, ill. a | hidanyzd erkdlesi bizonyitvanyokat, SRR P pITpatn,
Kollektiv szerzédésben nem diplomamasolatokat, nyelvvizsga Kollekti i
szablyozott pétlékok bizonyitvény mésolatokat pétoljak. | Keollektiv szerzodés 5
juttatasara keriilt sor. A Kkiilénboz6 adhato pétlékokat, felulylzsgalat.a anem 2017.06.30. Ka}]an lrr}re 2
munkaltat6i bérelemeket csak a sz:':tbalyozott juttatasok muzeumigazgato
miatt.

mindenkori kéltségvetés
fiiggvényében és hatarozott id6re
allapitsak meg.

Felel6s: Gocseji Miizeum igazgato.

a Kjt.-ben és a végrehajtasi




| rendeletében foglalt el6irasok |
betartasaért !
KKGESZ igazgatd, a Kjt-ben ésa |
végrehajtasi rendeletében foglaltak
szerint jogszerten jaro juttatasok
megallapitasaért, kifizetéséért,
megfeleld dokumentalasaért.

Selejtezés alkalmaval az Az intézmény Selejtezési | A kovetkezo selejtezés 2016.12.31. Kajan Imre
eszkozok Depo Kft-nek szabalyzata szerint kell eljarni: alkalmaval a selejtezett muzeumigazgato,
atadasardl bizonylatot, »A selejtezési bizottsag feladata targyak esetében az

szallitolevelet nem mutattak kiilondsen: Ellenérizni a elirtaknak megfeleléen Horvath Karoly
be. A selejtezett targyi feleslegessé valast megallapito altal fogunk eljarni. KKGESZ vezetd
eszktzok jegyzékén az elokészitett nyilvantartasban

eszkozok megnevezése mellett | szerepld vagyon-targyak

nem szerepeltették a tipust, mennyiségét és azonossagat”

azonositot, gyari szamot. A selejtezési eljaras lefolytatasa

utan a leselejtezett eszkozoket
jellegiiknél fogva a megfelelo
lerakohelyre, azaz —veszélyes
hulladékként, szeméttelepre,

MEH telepre elszallittatni csak
szallitolevelek alapjan lehet”
Felelos: Gocseji Mlzeum igazgato,
a selejtezés belso szabalyzatban
foglalt lebonyolitaséért

KKGESZ igazgat6 az eszkdzok
nyilvantartasba vételével
egyidejlileg az azonosito adatok
feltiintetéséért és a selejtezési
eljaras megfelelé dokumentalasaért.
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